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Prot. n. 3286/U Nettuno, 15.10.2019       
 
 Ai docenti 

Al DSGA  
Al fascicolo PON FSE 2014-20, Avviso 3504 

Al sito Web - Amministrazione Trasparente 
Al sito -albo pretorio  

 
OGGETTO: avviso di selezione riservato al personale interno all’istituzione scolastica, per la 
individuazione di n. tre tutor e una figura aggiuntiva, per l’attuazione del progetto PON FSE Avviso 3504 
“SHAPING EUROPEAN CITIZENSHIP” con identificativo 10.2.3B-FSEPON-LA-2018-34 e CUP: 
B77I18064840006 
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Avviso Prot. AOODGEFID/3504 del 31 marzo 2017 “Potenziamento della 
Cittadinanza europea”, Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 
Miglioramento delle competenze chiave degli allievi. Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento 
delle aree disciplinari di base. Sotto-azione 10.2.2A Cittadinanza Europea- propedeutica al 10.2.3B e al 
10.2.3C. Azione 10.2.3: Azioni di internazionalizzazione dei sistemi educativi e mobilità (percorsi di 
apprendimento linguistico in altri Paesi, azioni di potenziamento linguistico e di sviluppo del CLIL...), anche a 
potenziamento e complementarità con il Programma Erasmus + . 10.2.3B - Potenziamento linguistico e CLIL 
- 10.2.3C - Mobilità transnazionale   
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28/08/2018, n°129 “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTI il Regolamento (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 
europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola - competenze e ambienti per 
l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione 
Europea; 
VISTO l’avviso pubblico 3504 del 31/03/2017 “POTENZIAMENTO DELLA CITTADINANZA EUROPEA”; 



MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA  

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

ISTITUTO TECNICO STATALE TECNOLOGICO - LICEO SCIENTIFICO SCIENZE APPLICATE  

“LUIGI TRAFELLI” 
MECCANICA, MECCATRONICA, ENERGIA INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI –  

 ELETTROTECNICA ED ELETTRONICA - LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE   

 

ISTITUTO TECNICO STATALE TECNOLOGICO - LICEO SCIENTIFICO SCIENZE APPLICATE  

“LUIGI TRAFELLI”  
Cod. Ministeriale RMTF19000X 

00048 Nettuno – Via  S. Barbara, 53 – Distr: 43 – tel..06121127610- Fax 069803083 

rmtf19000x@istruzione.it – rmtf19000x@pec.istruzione.it   - www.itistrafelli.gov.it   C.F. 80249350580              

VISTA la delibera di adesione n. 16 adottata dal Consiglio di Istituto del 16 marzo 2017;  
VISTA la Candidatura N. 997897 relativa all’avviso 3504 del 31/03/2017, presentata da questo Istituto; 
VISTA l’autorizzazione del progetto “SHAPING EUROPEAN CITIZENSHIP” Prot. n. AOODGEFID/23608 del 
23/07/2018 con identificativo 10.2.3B-FSEPON-LA-2018-34 e CUPB77I18064840006; 
VISTO il decreto di iscrizione in bilancio; 
VISTE le note prot. 34815 del 2.8.2017, prot. 35926 del 21/09/2017 e prot. 38115 del 18/12/2017 con le 
quali il MIUR - Dipartimento per la Programmazione e la Gestione delle Risorse Umane, Finanziarie e 
Strumentali Direzione Generale per Interventi in materia di Edilizia Scolastica, per la Gestione dei Fondi 
Strutturali per l’Istruzione e l’Innovazione Digitale Ufficio IV - nel fornire opportuni chiarimenti in ordine 
alla procedura da seguire nell’ambito dei PON 2014-2020 per il reclutamento del personale cui demandare 
le relative attività di formazione, ha rimarcato che le Istituzioni Scolastiche, prima di emanare avviso ad 
evidenza pubblica, devono verificare la presenza e la disponibilità, all’interno dell’Istituzione Scolastica, 
delle risorse professionali occorrenti in possesso delle conoscenze, competenze specialistiche ed 
esperienze specifiche richieste dal relativo modulo;  
VISTA la necessità di procedere alla selezione tra il personale interno all’istituzione scolastica di tutor e 
figura aggiuntiva per lo svolgimento delle attività formative relativa al modulo seguente: 
 

PROGETTO PON FSE : Shaping European Citizenship 
 10.2.3B FSEPON-LA-2017-34 

 

MODULO FIGURE RICHIESTE TITOLO D’ACCESSO DURATA INCARICO 

“Shaping European 
Citizenship” 

Potenziamento Linguistico e 
CLIL 

Fino a 3 Tutor 
 
 

Docente in servizio con 
buona conoscenza della 

lingua inglese 

60 ore complessive 
 

1 figura aggiuntiva Docente in servizio con 
laurea in psicologia  

1 ora per ciascun 
alunno frequentante 

(max 18 ore) 

 
tutto ciò visto e ritenuto, indice il seguente  

AVVISO 
 
per la selezione di fino a tre tutor e una figura aggiuntiva tra le risorse professionali interne all’Istituzione 
Scolastica, in possesso dei requisiti necessari per la realizzazione del progetto in oggetto. 
 
Art 1: Descrizione del modulo 
Questo modulo, che s’inserisce all’interno di un percorso sia linguistico che interculturale, intende 
motivare all’apprendimento della lingua inglese, potenziare il processo di insegnamento e di 
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apprendimento della lingua al fine di migliorare le abilità linguistiche degli studenti, sviluppare la 
consapevolezza nei confronti della storia dell’Unione Europea. Gli obiettivi che si intende perseguire sono: 
- Sviluppare una dimensione transnazionale del processo di apprendimento degli studenti. 
- Ampliare i loro orizzonti culturali per la costruzione di una identità personale ed europea. 
- Contribuire alla crescita personale e alla qualificazione professionale. 
- Trasmettere il piacere della condivisione e della socializzazione, attraverso lo studio, l’approfondimento e 
la ricerca in gruppo. 
- Sviluppare e consolidare le competenze linguistico-comunicative attraverso le abilità di listening, 
speaking, reading e writing. 
- Insegnare a comprendere brevi testi e dialoghi contenenti informazioni concrete, a scrivere riferendo 
avvenimenti, fornendo dati, ad esprimersi in situazioni che simulano la comunicazione autentica, 
attraverso l’utilizzo delle strutture indicate nella certificazione internazionale B1. 
 
Il modulo è rivolto ad un gruppo di alunni del triennio, che hanno già frequentato il percorso interculturale 
propedeutico, e avrà la durata di 60 ore. Il corso di lingua, tenuto da un insegnante madre lingua, dovrà 
essere svolto con metodologie didattiche attive (problem-solving, brainstorming, mind-maps, ricerche in 
Internet, attività individuali o in piccolo-grande gruppo; story-telling, performance, role-playing, tabelle 
riassuntive o di espansione, abbinamenti, completamenti, correzioni, elenchi, rielaborazione dati), 
utilizzando anche le tecnologie di cui dispone la nostra scuola (laboratori informatici, laboratorio linguistico 
etc.).  
Sono attesi i seguenti risultati: 
- L’alunno decodifica e codifica messaggi in relazione ai contesti (comunicativi e culturali), padroneggiando 
le strutture linguistiche e le funzioni comunicative, necessarie per superare gli esami e ottenere la 
certificazione del livello B1 
-Interagisce in maniera adeguata al contesto. 
-Riflette sulla lingua e i suoi usi, anche in un’ottica comparativa. 
-Riflette sulle strategie di apprendimento della lingua straniera per raggiungere autonomia nello studio. 
-Condivide le competenze acquisite, fungendo da stimolo per gli altri 
La verifica e la valutazione saranno effettuate per monitorare la qualità, l’efficienza e i risultati del 
progetto. 
 
 Art 2. Condizioni di ammissibilità  
Possono presentare domanda di disponibilità al conferimento di incarichi coloro che: 

- possiedono i titoli di accesso previsti dal seguente avviso; 
- presentano domanda (Allegato 1) nei tempi e nei modi previsti dal presente bando;  
- possiedono adeguate competenze tecnologiche funzionali alla gestione on-line della misura 

assegnata (condizione assolutamente necessaria); 
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Art.3 Criteri di selezione e attribuzione 
La selezione dei candidati sarà effettuata sulla base di una valutazione comparativa dei curricula, secondo i 
criteri oggettivi stabiliti nell’Allegato 2 del presente bando. Le domande pervenute e riconosciute 
formalmente ammissibili saranno valutate dal Dirigente scolastico, che potrà avvalersi di un’apposita 
commissione, secondo i titoli dichiarati, le capacità tecniche e professionali degli aspiranti e la disponibilità 
degli stessi a svolgere il relativo incarico. 
Il Dirigente Scolastico si riserva il diritto di: 

- non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata attivazione del corso previsto; 
- procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta. 

Gli esiti della selezione saranno comunicati ai candidati prescelti e la graduatoria relativa sarà pubblicata 
all’albo della Scuola, con possibilità di eventuale reclamo entro i termini di legge. Si precisa che i reclami 
possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate attribuzioni di punteggio ai titoli dichiarati 
nella domanda. Non sono ammessi reclami per l’inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazioni 
di titoli dichiarati cumulativamente e casi similari.  
 
Art.4 Modalità e termini di presentazione della domanda 
Gli aspiranti dovranno far pervenire: 

- Domanda di partecipazione, firmata per esteso, e redatta utilizzando il moduli Allegato 1 del bando. 

- Scheda “Autodichiarazione punteggio titoli” redatta utilizzando l’Allegato 2. 

- Curriculum vitae, redatto secondo il format europeo del CV (corredato da apposita dichiarazione resa ai 

sensi degli articoli 46, 47 e 76 del DPR n. 445/2000 che attesti la veridicità delle informazioni in esso 

contenute) 

La domanda dovrà essere consegnata brevi manu alla segreteria amministrativa della scuola o inviata via 
mail all’indirizzo rmtf19000x@istruzione.it entro le ore 12.00 del 24 ottobre 2019. 
 
Art 5 Cause di esclusione  
Costituiscono motivi di esclusione: 
- la mancanza dei requisiti di ammissione previsti dal bando; 
- candidature incomplete o non debitamente sottoscritte; 
- la mancanza della dichiarazione, resa ai sensi degli articoli 46, 47 e 76 del D.P.R. n. 445 del 2000, 
attestante la veridicità delle informazioni contenute nel curriculum o la mancata sottoscrizione della 
stessa; 
- la presentazione della domanda di partecipazione oltre il termine perentorio previsto dall’articolo 4 del 
presente avviso. 
 
Art. 6 Responsabile Unico del Procedimento 

mailto:rmtf19000x@istruzione.it
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Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il titolare del procedimento di cui al 
presente bando è Il Dirigente scolastico prof.ssa Alessandra Savarese.  
 
ART.7 Condizioni contrattuali e finanziarie 
L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettere di incarico e la durata dei contratti sarà determinata in 
funzione delle esigenze operative dell’Amministrazione beneficiaria.  
La determinazione del calendario, della scansione oraria e di ogni altro aspetto organizzativo rimane, per 
ragioni di armonizzazione dell’offerta formativa extrascolastica, nella sola disponibilità dell’istituto Trafelli.  
Le attività del modulo dovranno essere realizzate entro il 17 dicembre 2019 includendo anche i sabato. 
L’istituto Trafelli prevede con il presente avviso l’adozione della clausola risolutiva espressa secondo cui lo 
stesso può recedere dal presente bando in tutto o in parte con il mutare dell’interesse pubblico che ne ha 
determinato il finanziamento.  
Per lo svolgimento dell’incarico, conferito da questa Istituzione Scolastica, l’importo orario massimo 
onnicomprensivo conferibile, è: 
Tutor: retribuzione € 30,00/ora  
Figura Aggiuntiva: retribuzione € 30,00/alunno, riferita al numero massimo di alunni indicati nel progetto, 
ma per un massimo di € 450,00. 
I compensi s’intendono comprensivi di ogni eventuale onere, fiscale e previdenziale, ecc., a totale carico 
dei beneficiari. La retribuzione concordata è dovuta soltanto se l'intervento formativo affidato verrà 
effettivamente svolto ed ogni operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente 
prestate. La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata, dovrà 
armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G. senza che la presente Istituzione scolastica 
sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. 
 
Art.9 Compiti specifici richiesti 
 
COMPITI DEL TUTOR 
Il tutor ha un ruolo di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione formativa e si 
impegna a svolgere i seguenti compiti: 

- Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi e 
supportare l’esperto durante l’attività formativa. 

- Annotare, nel registro didattico, le presenze e le firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, 
l’orario d’inizio e fine della lezione e inserire i dati nella piattaforma GPU. 

- Segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del 
previsto. 

- Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri 
compiti in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo. 

- Collaborare con l’Esperto alla valutazione e alla certificazione degli esiti formativi degli allievi. 
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- Collaborare con l’Esperto al monitoraggio del percorso di formazione e alla valutazione del 
gradimento delle attività. 

- Partecipare, quando richiesto, alle riunioni indette dal Gruppo di Coordinamento di progetto. 
- Inserire on line nel sistema di gestione PON i dati relativi alla programmazione delle attività; 

aggiornare quotidianamente le sezioni nella piattaforma in merito alla registrazione delle presenze 
e delle attività svolte. Si precisa che l’assunzione dell’incarico comporta l'obbligo di gestire la 
piattaforma informatica per i PON (Piattaforma GUP), per la parte di propria competenza. 

- Documentare l’attuazione della attività di formazione, attraverso inserimento dati in piattaforma, 
compilazione dei verbali ed emissione degli attestati. 

- Consegnare a conclusione dell’incarico una relazione finale sull’attività svolta. Tale adempimento è 
propedeutico al pagamento delle spettanze.  

 
COMPITI DELLA FIGURA AGGIUNTIVA 
La figura aggiuntiva ha un ruolo di supporto alle attività del docente esperto e si impegna a svolgere i 
seguenti compiti:  
 

- Dedicare un’ora per ciascuno studente del progetto in orario aggiuntivo a quello di svolgimento del 
modulo. 

- Partecipare, quando richiesto, alle riunioni indette dal Gruppo di Coordinamento di progetto. 
- Compilare l’area predisposta per la descrizione e la documentazione dell’attività svolta all’interno 

della piattaforma “Gestione PON. Si precisa che l’'assunzione dell’incarico comporta l'obbligo di 
gestire la piattaforma informatica per i PON (Piattaforma GUP), per la parte di propria competenza. 

- Collaborare con l’esperto, con il tutor d’aula nella valutazione del percorso e del gradimento delle 
attività. 

 
Art. 10 Pubblicità e disposizioni finali 
Il presente bando ed i suoi allegati Allegato 1 “Istanza di partecipazione Avviso 3504” e Allegato 2 
“Autodichiarazione punteggio titoli Avviso 3504”sono pubblicati sul sito internet di questa istituzione 
scolastica www.itistrafelli.gov.it. Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni 
ministeriali indicate nelle linee guida di attuazione degli interventi finanziati con i Foni Strutturali. 
 
ART.11 Allegati  
I candidati sono invitati ad utilizzare la modulistica indicata nel presente bando e composta da  
Allegato 1 “Istanza di partecipazione”.  
Allegato 2“Autodichiarazione punteggio titoli”  

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. ssa Alessandra SAVARESE 

http://www.itistrafelli.gov.it/
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